调 课 审 批 表

	任课教师
	
	课程名称
	
	专业班级
	

	申请调课的理由及必要性说明：

注：须具体充分地说明调课原因以及调整的必要性，理由宽泛、随意的申请会被驳回。

	调课安排：



	系（教研室）意见：

签章：                        年   月   日

	院（系）意见：

签章：                        年   月   日


备注：外出参加学术（或教学）会议（或培训）的需附佐证材料（会议通知或缴费证明等），一般性的科研交流、项目洽谈等原则上不办理调课；因公出差的，须说明受何部门委托，因何公事出差；因私调课（如身体原因、家中急重大事等）的须充分说明调课的必要性。调课审批后，调课安排由任课教师负责通知学生。
