使用手册【学生版】

登录介绍：学生登录到大创管理系统界面，在右侧用户登录框填写用户名、密码进行平台登录，如下图。
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一、立项申请
学生登录平台，选择创新计划进行项目申请或点击创新计划，如图1：
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图1

查看创新计划详情，以便进行下一步操作，如图2：
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图2

填写项目基本信息，需要先保存项目基本信息，再初始化项目申请书，进行项目申请，如图：
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需要先保存项目基本信息再初始化申请书如下图：

[image: image5.png]1l mEEXERER

WA ILIRE g

R EI Hrriawhk pii=ts:d) BIEIEIRE

TREEH patciila TRE 28I I 5 BB v
gl?;—

FEFR FiEF -
R

pi=t =E2 REEE ) 20.0 *

Friandial 012-03-26 £RAdiE 012-03-27

FIREES® (1) 20000.0 {ESEITEES® (71) © 200000

ESENT (REER) - PO HFEA 2





特别提示：项目的申请书、中期检查报告、截图报告都可以在线编辑，此时需安装在线文档控制器。（该插件只需安装一次成功后无需重复安装，无病毒放心使用）点初始化项目申请书之后如下图：浏览器安全提示点安装或允许（ie8版本的提示在浏览器上方，点允许即可）
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如果系统提示如下图：无法验证发行者点 确定按钮 即可。 
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接下来点击[image: image8.png]AN 2 I S5 WAL SRS M



此处下载到本地安装，widows XP系统下双击FileControl.exe完成安装，windows 7 或8 版本需[image: image9.png]7o)
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右键以管理员身份运行来完成安装。安装成功后刷新页面若浏览器再次提示是否允许加载时点 允许即可。见下图 成功安装控件。
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一般情况直接点编辑按钮打开制式模板直接编辑后保存文档即可（系统会自动将编辑的文档存入系统），无需再次上传。如本地有已经写好的文档建议点编辑打开后文档直接全选已完成的本地文档内容复制到里面保存即可。上传本地文件按钮[image: image11.png]SRz



受网络或文档版本影响成功率不及直接编辑高。
二、项目管理
1．添加进度完成信息
学生申请创新项目通过审核后，可以根据项目实施情况填写进度完成信息，如图3、4：[image: image12.jpg]el el By
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图3
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图4
2.经费管理
可以对该项目的经费使用进行使用记录，如图5：
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图5
3.成果管理
对该项目中所获得的成果进行添加管理，如图6：
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图6
三、中期检查
该项目在完成一定进度后，学生可以申请该项目的中期检查，等待审核，如图7、8：
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图7
若出现提示安装在线文档控制器
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说明当前计算机从未安装或已经卸载了此管理控件，此时点击安装，具体操作详细情况见本文档第3页详细介绍。申报书、中期检查报告、结题申请书等文档都需此控件管理，但只需安装一次即可。
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图8
四、结题申请
当项目完成到一定程度或者完成后，学生可以进行结题申请，如图9、10、11、12：
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图9
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图10
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图11
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图12
五、学分认定申请
项目结题申请通过审批后，学生可以进入结题项目管理进行学分认定申请，如图13、14：
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图13
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图14
学生可以通过结题项目管理，查看学分认定审核情况，如图15：
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图15
六、项目变更申请
学生如果创新创业项目有所变更，可以提交项目变更申请，如图16：
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图16
