建筑工程与力学学院关于学生毕业设计期间请假的规定
第一条  为进一步强化毕业设计的过程管理，根据学校的相关规定，制定我院学生毕业设计期间请假制度。
第二条  在校内进行毕业设计的学生，有下列情形可以请假，但必须办理请假手续并经批准，否则视为旷课。
1、因病需住院治疗或外出就医；

2、直系亲属病重或亡故的；

3、找工作或参加研究生复试；
4、经系主任认定的其它必须请假的情况。

第三条  毕业设计学期累计请假不得超过7天，不包括节假日、双休日。
第四条  节假日、双休日期间学生离校需向辅导员请假，但不计入请假天数。
第五条  请假按下列程序办理：一次请假五天（含）以内的，需依次经毕业设计指导教师、所在专业的系主任、学生科批准；请假超过五天的，需依次经毕业设计指导教师、所在专业的系主任签字同意后，报学院教学副院长批准。
第六条  请假手续需在学生离校前一个工作日办理，不允许提早过多。

第七条  学生返校后必须及时到学生科领取审批表办理销假手续，以办理销假手续当天为准计算请假天数。
第八条  因特殊情况未能及时请假或需要延长请假时间的，必须通过电话、短信等适宜方式请假，返校后持有关证明材料办理补假手续，经审查合格予以认可，否则以旷课论处。
第九条  上述以旷课论处的情况，除按照学校规章制度进行处罚外，学生毕业设计成绩做如下处理：违规外出时间两天（含）以内，毕业设计成绩降一档；超过两天但不超过一周（包括节假日、双休日），毕业成绩降两档；超过一周但不超过两周（包括节假日、双休日），毕业成绩降三档；超过两周（包括节假日、双休日）及以上者不得参加毕业答辩。
第10条 本规定自发布之日起执行，未尽事宜按学校有关规定执行。
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